
COMUNE DI ARCONATE 
Via Roma n°42 – 20020 Arconate (Mi) 

tel. 0331/460461- fax. 0331/461448 - pec: comune.arconate@postecert.it 

 
  

 
AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA 
PROCEDURA PER L’AFFIDAMENTO TRAMITE PROCEDURA SINTEL DEL SERVIZIO DI 
STAMPA DI MANIFESTI PER LA COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE PER LA DURATA DI UN 
BIENNIO DECORRENTE DALLA DATA DI AGGIUDICAZIONE. 

 
 

1) Oggetto dell’Avviso 
 
Il Comune di Arconate intende procedere all’assegnazione del sevizio di stampa di manifesti per la 
comunicazione istituzionale dell’Ente. 
Per “manifesti istituzionali” si intendono gli avvisi pubblici (viabilità, lavori incorso, istituzione di 
nuovi servizi …), gli annunci di bandi e concorsi, la pubblicità di iniziative dell’Amministrazione, la 
convocazione del Consiglio Comunale. 
Il servizio consiste nella sola stampa di manifesti da file pdf inviato dall’Ufficio Segreteria nella 
quantità di volta in volta necessaria (da un minimo di 10 ad un massimo di 15-20 a fornitura), 
senza intervento grafico, non essendo ricompresa nel servizio in oggetto la realizzazione grafica.  
 

a)  Caratteristiche grafiche di ogni singolo manifesto 
� formato 70x100 
� carta da affissione bianca 
� stampa da file pdf fornitor dall’Ente 
� stampa a 4 colori 
� consegna del prodotto al Comune di Arconate 

 

b)  Tempi di consegna 
� dall’invio del pdf alla consegna dei manifesti: 36 ore 
� in casi eccezionali - per avvisi d’emergenza - dall’invio del pdf  alla consegna dei manifesti: 

24 ore 
 

Viene stimato che, nell’arco di un anno, si potrebbe rendere necessaria la stampa di circa 420 
manifesti, suddivisi in presunte 28-30 campagne con forniture differenti.  

 
2) Importo presunto del servizio 
 
L’importo presunto per il servizio in oggetto è stimato in complessivi € 3.150,00.= annui oltre IVA, 
per un totale di € 6.300,00.= oltre IVA. 
 

Tenendo conto di eventuali sopravvenute esigenze dell’Ente, tali quantità potrebbero aumentare in 
corso d’anno, come peraltro essere richieste in misura inferiore al quantitativo stimato. 
 

Il costo per la stampa di ciascun manifesto, risultante dall’aggiudicazione del servizio, è da 
intendersi fisso e invariabile per tutto il biennio di riferimento (Iva esclusa). 
 

Nel contesto di tale affidamento, nel corso dell’anno potranno essere eventualmente richiesti 
servizi aggiuntivi per realizzazione locandine (in formato A3), nonché per realizzazione volantini e 
flyers (generalmente in formato A5), per particolari campagne informative ed eventi. 

 
3) Requisiti per l’ammissione 
 
Possono partecipare alla presente manifestazione di interesse i soggetti in possesso dei seguenti 
requisiti: 



� iscrizione alla C.C.I.A. per lo svolgimento del servizio in oggetto; 
� assenza di motivi di esclusione dalla partecipazione a gare pubbliche di cui all’art.80 del 

D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
� possesso delle attrezzature, mezzi, materiale ed equipaggiamento tecnico necessari per il 

regolare svolgimento del servizio in oggetto. 

 
4) Modalità di partecipazione 
 
I soggetti interessati dovranno presentare la propria manifestazione di interesse utilizzando 
l’allegato fac-simile “Modello A” da rendere, compilato e sottoscritto con firma digitale dal legale 
rappresentante, unitamente a copia del documento di identità del sottoscrittore, mediante 
piattaforma di e-Procurement Sintel di Regione Lombardia, entro e non oltre le ore 12.00 del 
giorno 20 febbraio 2018. 
 

Si fa presente che: 
 

- nell’apposito campo “Dichiarazione” dovrà essere inserito l’allegato “Modello A”, compilato e 
firmato come più sopra riportato; 
 

- nell’apposito campo “Offerta Economica” non dovrà essere indicata, a pena di esclusione, 
alcuna offerta economica relativa al servizio, ma dovrà essere inserito il valore simbolico 0,1 
(zerovirgolauno), per il semplice motivo che il sistema impone l’inserimento di un valore diverso 
da zero per l’avanzamento della procedura. 
 

Le condizioni di accesso e di utilizzo del sistema sono indicate nei manuali operativi sulle modalità 
d’uso di Sintel pubblicati nella relativa sezione del sito internet di Arca Regione Lombardia.  
In caso di necessità è possibile avvalersi dell’assistenza telefonica fornita dagli operato del numero 
verde 800.116.738. 
 

Non sortiscono effetti e sono quindi considerate come non prodotte le richieste non pervenute 
tramite la piattaforma Sintel. 

 
5) Procedura  
 
I concorrenti ammessi saranno invitati a procedura di affidamento diretto previa richiesta di offerta. 
 

Nel caso di presentazione di una sola manifestazione d’interesse, il Comune si riserva la facoltà di 
trattare direttamente con l’unico Operatore economico interessato. 
 

Il criterio di aggiudicazione sarà quello del minor prezzo offerto, riferito al costo di singolo 
manifesto (andrà indicato il costo a manifesto IVA esclusa, comprensivo di tutte le fasi per la sua 
realizzazione e consegna finale al Comune di Arconate) 

 
6) Avvertenze 
 
Il presente avviso non costituisce offerta contrattuale, né invito ad offrire, ma è da intendersi come 
mero procedimento preselettivo, finalizzato alla raccolta di manifestazione di interesse, che non 
comporta diritti di prelazione, o preferenza, né impegni o vincoli sia per i Soggetti partecipanti che 
per l’Amministrazione ai fini dell’affidamento del servizio. 
 

Pertanto l’Amministrazione è libera di avviare, o meno, una procedura di affidamento tra coloro i 
quali, in possesso dei requisiti richiesti, avranno manifestato interesse all’affidamento in oggetto. 

 
7) Pubblicità del presente avviso 
 
Il presente avviso è pubblicato sulla piattaforma telematica Sintel, all’Albo Pretorio del Comune di 
Arconate e sul sito internet del Comune stesso www.comune.arconate.mi.it 

 
 



8) Responsabile del Procedimento 
 
Responsabile del Procedimento è il Responsabile dell’Area Amministrativa e Servizi alla Persona, 
Giovanni Airoldi, telefono 0331 460461 - opzione “2”, fax 0331 461448. 
Informazioni potranno essere richieste tramite mail: info@comune.arconate.mi.it 
 
9) Trattamento dei dati personali 
 
In considerazione del presente avviso di selezione, ai sensi del D.Lgs n.196/2003 e ss.mm.ii., si 
informa che le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento sono inerenti 
alla procedura di selezione in oggetto, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza. 
 
Allegato: 
 
Modello A:  
“Manifestazione di interesse a partecipare a procedura di affidamento del servizio di stampa di 
manifesti per la comunicazione istituzionale – biennio 2018/2019” 
 
Arconate,  6 febbraio 2018 
    
 
 IL RESPONSABILE AREA AMMINISTRATIVA 
                Giovanni Airoldi 

 
 
 
 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, del D.Lgs. 7 marzo 
2005, n.82 e norme collegate 

 
 


